Uradni vestnik Mestne obcine Ptuj, §t. 9/09, 13/17,5/18 in 4/21

PRAVILNIK
o sprejemu otrok v Vrtec Ptuj

. Uvodne dolocbe

1. ¢len

S tem pravilnikom Mestna obc¢ina Ptuj kot ustanoviteljica Vrtca Ptuj (v nadaljevanju: vrtec) ureja
vodenje in izpeljavo postopka vpisa in sprejema otrok v vrtec, sestavo in nac¢in dela komisije za
sprejem otrok, kriterije za sprejem otrok v vrtec ter vkljucitev, trajanje in izpis otrok iz vrtca.

Il. Sprejem otrok v vrtec

2. ¢len

(1) Vrtec vpisuje in sprejema predSolske otroke v svoje programe na podlagi prijav in prostih
mest vse leto.

(2) Vrtec lahko sprejme otroka, ko je dopolnil starost enega leta oziroma najmanj enajst
mesecev.

(3) Vrtec lahko sprejme toliko otrok, kolikor dopuscajo prostorske kapacitete in normativi za
oblikovanje oddelkov.

3. ¢len

(1) Vrtec vkljucuje predsSolske otroke v dve starostni obdobiji, in sicer:

- v prvo starostno obdobje: otroci v starosti od 11-tih mesecev do treh let,

- vdrugo starostno obdobje: otroci v starosti od treh let do vstopa v osnovno Solo.

(2) Otroci so razporejeni v starostno homogene, heterogene in kombinirane oddelke.

(3) Prehod iz prvega starostnega obdobja v drugo starostno obdobje se praviloma opravi ob
zacCetku novega Solskega leta.

(4) Vrtec mora na svojih spletnih straneh objaviti informacije o Stevilu mest, ki jih zagotavlja za
predSolske otroke, o Stevilu prostih mest, ki so starSem na voljo in podatek o predvideni ¢akalni
dobi, ki predstavlja ¢as od dne, ko otrok izpolnjuje pogoje za vkljucitev oz. od datuma zZeljenega
vstopa v vrtec do moznosti njegove

vklju€itve v program vrtca.



4. ¢len

Vrtec vkljuCuje tudi otroke z motnjami v duSevnem razvoju, slepe in slabovidne otroke oziroma
otroke z okvaro vidne funkcije, gluhe in naglusne otroke, otroke z govorno-jezikovnimi motnjami,
gibalno ovirane otroke, dolgotrajno bolne otroke, otroke s primanjkljaji na posameznih podrogjih
ucenja, otroke z avtisti¢nimi motnjami ter otroke s Custvenimi in vedenjskimi motnjami, ki
potrebujejo prilagojeno izvajanje programov vzgoje in izobrazevanja z dodatno strokovno
pomocjo ali prilagojene programe vzgoje in izobrazevanja oziroma posebne programe vzgoje in
izobrazevanja.

5. ¢len

(1) Vrtec lahko glede na trajanje izvaja dnevne, poldnevne in krajSe programe, ki zajemajo
vzgojo, izobrazevanje, varstvo in prehrano.

(2) Pri oblikovanju oddelkov mora vrtec upoStevati zakonsko predpisane normative in standarde
za oblikovanje oddelkov.

lll. Vpis otrok v dnevno varstvo

6. ¢len

(1) Javni razpis za vpis predSolskih otrok v programe vrtca poteka praviloma enkrat letno, po
objavljenem javhem razpisu za vpis v Vrtec Ptuij, ki je objavljen v mesecu februarju oz. marcu za
naslednje Solsko leto.

Postopki centralnega vpisa otrok se opravijo najkasneje do 31. maja.

(2) Javni razpis za vpis predSolskih otrok v programe vrtca se objavi v sredstvih javnega
obvesc¢anja, na oglasnih deskah v enotah vrtcev in na spletni strani vrtca.

(3) Vrtec vkljuGuje otroke tudi med Solskim letom po uvr§¢enosti na centralni ¢akalni seznam ali
po vrstnem redu vpisa iz seznama vlog, €e starost otroka ustreza prostemu mestu. V primeru
nastopa izjemnih okoli$¢in, nastalih v druZini otroka, zaradi katerih se bistveno poslab$ajo
pogoji za otrokov normalni razvoj (smrt starSa oziroma skrbnikov, prestajanje zaporne kazni
enega od starSev oziroma skrbnikov, nenadna obolelost v druzini otroka ter druge okoli§¢ine), za
katere center za socialno delo izda potrdilo, se otroka vkljuci v vrtec prioritetno izven vrstnega
reda.

(4) Vpis otroka v Vrtec Ptuj uredijo starSi oz. skrbniki (v nadaljevanju: starsi) na upravi Vrtca Ptuj.
(5) StarSi vpiSejo otroka v vrtec tako, da izpolnijo vlogo (pro$njo) na predpisanem obrazcu vrtca,
ki ga dobijo na upravi vrtca, v enotah vrtca ali na spletni strani vrtca in jo oddajo neposredno na
upravi vrtca. Na prosnji za sprejem otroka v vrtec starSi zapiSejo Zeleno enoto vpisa. V primeru,
da v tej enoti ni dovolj prostih mest, si vrtec pridruzuje pravico, da otroka razporedi na prosto
mesto v oddelku ustreznega starostnega obdobja v kateri izmed preostalih enot Vrtca Ptu;.

(6) Starsi, ki zelijo otroka vpisati vizmenski vrtec, morajo ob Podpisu pogodbe o dologitvi
medsebojnih pravic in obveznosti starSev in vrtca izpolniti Se obrazec »lzjava starSev glede
potrebe po izmenskem varstvu otroka vklju¢enega v Vrtec Ptuj«, ki mora biti podpisana s strani



delodajalca. Izjavo starSi dobijo na Upravi Vrtca Ptuj ali na spletni strani vrtca.

(7) Prednost pri sprejemu v vrtec na prosta mesta med Solskim letom imajo otroci s stalnim
prebivaliS¢em v Mestni obc&ini Ptuj, ki so jih starSi vpisali v Casu centralnega vpisa.

(8) Starsi lahko oddajo vlogo za sprejem otroka v vrtec, tudi po zaklju¢enem centralnem vpisu,
vendar oddana vloga ne zagotavlja sprejema otroka v vrtec v Solskem letu za katerega je bil ze
zakljuc€en javni razpis.

IV. Postopek sprejema otrok v vrtec

7. ¢len

(1) Ce je v vrtcu dovolj prostih mest, odloéi o sprejemu otrok ravnateljica vrtca oziroma od nje
pooblaséena oseba v skladu s Kriteriji za sprejem otrok v vrtec. O svojem delu vodi Zapisnik o
sprejemu otrok ob centralnem vpisu, ki ga posreduje Mestni obcini Ptuj, najpozneje do 31. maja.
(2) V primeru, da je za sprejem v vrtec oziroma posamezno enoto vrtca ali oddelek vpisanih ve¢
otrok kot je v vrtcu prostih mest, odloCa o njihovem sprejemu komisija za sprejem otrok v vrtec
(v nadaljevanju: komisija).

V. Sestava in nac¢in dela komisije

8. ¢len

(1) Sestavo in nac¢in dela komisije ter kriterije za sprejem otrok v vrtec dolo&i obgina
ustanoviteljica na predlog sveta vrtca.

(2) Komisija je sestavljena iz treh ¢lanov, in sicer:

- predstavnika strokovnih delavcev vrtca, ki ga imenuje ravnateljica vrtca,

- predstavnika starSev, ki ga imenuje svet vrtca,

- predstavnika Mestne obcine Ptuj, ki ga imenuje Zupan.

(3) Clani komisije so imenovani za obdobje &tirih let z moZnostjo ponovnega imenovanja.
(4) Mandat predstavnika starSev je vezan na vklju¢enost otroka v vrtec.

9. ¢len

(1) Komisija dela na sejah. Delo komisije vodi predsednik komisije, ki je praviloma predstavnik
strokovnih delavcev vrtca.

(2) Komisijo sklicuje predsednik komisije.

(3) Administrativna dela za komisijo izvaja vrtec. Na seji komisije lahko sodeluje tudi ravnateljica
vrtca oziroma od nje pooblas¢eni predstavnik vrtca in svetovalna delavka vrtca, vendar brez
pravice glasovanja.

(4) Komisija lahko zahteva pisno mnenje pristojne institucije, katerih mnenje je pomembno za
odlocgitev o sprejemu otrok (npr. center za socialno delo, patronazno sluzbo in druge).

(5) Komisija obravnava vse vloge, ki so vloZzene do dneva izteka razpisnega roka, na seji v skladu



z dolocili zakona, ki ureja sploSni upravni postopek, z uporabo skrajSanega ugotovitvenega
postopka in sprejme svoje odlocCitve s sklepi, ki jih sprejme z vec€ino glasov vseh ¢lanov.

(6) Ce obstaja dvom o verodostojnosti posameznih dejstev in okoli§éin, navedenih v vlogi za
sprejem, ima ravnatelj ali od njega pooblas¢ena oseba ali komisija za sprejem otrok pravico
preveriti njihovo resni¢nost.

10. élen

Komisija odloci o sprejemu otrok praviloma enkrat letno, najkasneje do 31. maja za naslednje
Solsko leto na podlagi prostih mest po posameznih oddelkih in enotah vrtcev, podatkov iz vlog in
kriterijev za sprejem otrok v vrtec.

11. élen

(1) O poteku dela komisije se vodi zapisnik, ki mora vsebovati:

- kraj, datum in ¢as zasedanja seje komisije, na kateri se odlo¢a o sprejemu otrok v vrtec,

- imena prisotnih ¢lanov komisije in drugih navzocih predstavnikov vrtca ali drugih institucij,

- Stevilo prostih mest v vrtcu oz. v posamezni enoti po posameznih programih in letnikih rojstev,
- Stevilo prispelih vlog za sprejem,

- seznam otrok, ki so bili sprejeti v vrtec po prioritetnih kriterijih,

- seznam odklonjenih otrok s skupnim Stevilom zbranih to¢k po posameznem kriteriju, po
starostnih skupinah oz. letnikih rojstev in kraju bivali§¢a in vrsti programa,

- opis okolis€in oz. listin, ki so bistveno vplivale na sprejem otrok.

(2) Strokovna opravila za komisijo opravlja pooblaséena oseba vrtca, ki ima opravljen strokovni
izpit iz Zakona o sploSnem upravnem postopku.

(3) Zapisnik podpiSejo vsi ¢lani komisije. Zapisnik je sestavni del dokumentacije vrtca, zato ga je
potrebno hraniti skladno z veljavnimi predpisi.

(4) Zapisnik o delu komisije vrtec posreduje Mestni obc&ini Ptuj.

VI. Kriteriji za sprejem otrok v vrtec

12. ¢len

(1) Pred obravnavo vlog za vpis otrok v vrtec se v Zeleno oziroma izbrano enoto vrtca razporedijo
otroci, ki ze obiskujejo vrtec in starSi Zeljo za premestitev izrazijo s pisno vlogo na upravi vrtca.
Vloga za premestitev v drugo Zeljeno enoto vrtca se upoSteva pri otrocih, katerih starSiimajo do
vrtca poravnane vse financne obveznosti.

(2) Prednost pri sprejemu otrok v vrtec imajo otroci, za katere so starsi predlozili odlo¢bo o
usmeritvi ali strokovno mnenje pediatra, da je otrok v postopku usmerjanja oziroma ima kaksne
drugacne posebnosti, ali je otroku odloZzen vstop v osnovno Solo, ali ima potrdilo centra za
socialno delo o ogrozenosti otroka zaradi socialnega poloZzaja druZine.

(2) Prednost pri sprejemu v vrtec ima otrok, za katerega starsi v skladu z zakonom, ki ureja



celostno obravnavo predsolskih otrok s posebnimi potrebami, predlozijo individualni nacrt
pomoci druzini ali zapisnik centra za zgodnjo obravnavo.

(3) Otroke iz predhodnega odstavka sprejme komisija neposredno, pred pricetkom rednega
sprejema brez tockovanja.

(4) V postopku centralnega vpisa se obravnavajo vse vloge, ki so bile vlozene v roku do zakljucka
javnega razpisa za vpis predSolskih otrok v Vrtec Ptu;.

(5) Otroka, ki do takrat Se ne bo dopolnil 11-tih mesecev, komisija uvrsti na ¢akalno listo in
obvesti starSe o moznosti vkljucitve ob izpolnitvi zakonskega pogoja z odlo¢bo, v kateri je
navedeno, na katerem mestu Cakalne liste je otrok.

(6) Vloge za vpis se vrednotijo po naslednjih kriterijih:

Kriterij Stevilo toék
1. Starsi ali eden od starSevima skupaj z otrokom stalno prebivaliS¢e na obmocju Mestne obcine Ptuj 50
2. Zaposlenost obeh starSev oziroma zaposlenost star$a, ¢e gre za enoroditeljsko druzino, kar je razvidno

iz ustrezne dokumentacije 30
3. Mati/ocCe otroka je dijak(inja) ali Student(ka) 20
4. Zaposlenost enega izmed starSev 15
5. Uvr§€enost otroka na ¢akalno listo iz preteklega leta 10
6. Druzina Ze ima v vrtec vklju€enega enega ali vec otrok 5
7. Sprejem dvojckov ali ve¢ otrok hkrati 4

13. ¢len

(1) Pri tockovanju vlog po kriterijev iz predhodnega ¢lena upoSteva komisija seStevek vseh tock.
V vrtec so sprejeti otroci, ki doseZejo najvecje Stevilo tock.

(2) Ce dva ali ve& otrok doseZejo enako $tevilo tock, komisija pri dologitvi prednostnega vrstnega
reda uposSteva datum oddane vloge (v primeru medletne prijave otroka), pri Eemer ima prednost
otrok, katerega prijava je bila oddana prej.

(3) Otroke, ki zaradi premajhnega Stevila to¢k niso bili sprejeti, komisija uvrsti na centralni
¢akalni seznam po vrstnem redu zbranega Stevila tock od najvi§jega do najnizjega. Centralni
¢akalni seznam velja do izpraznitve seznama. Dokler velja centralni ¢akalni seznam, vrtec ne
sme sprejeti otroka, ki ni uvr§¢en na centralni Cakalni seznam, razen:

- novinca, za katerega so starsi v skladu z zakonom, ki ureja celostno zgodnjo obravnavo
predSolskih otrok s posebnimi potrebami, predlozili individualni naért pomoci druzini ali
zapisnik centra za zgodnjo obravnavo,

- novinca, za katerega so starSi predlozili mnenje centra za socialno delo o ogrozenosti zaradi
socialnega polozaja druZzine,

- ¢e na centralnem ¢akalnem seznamu ni otroka, ki biizpolnjeval pogoje za prosto mestov
konkretnem oddelku,

- Ce starSi vseh otrok, ki so na centralnem ¢akalnem seznamu, odklonijo sprejem otroka v vrtec
0z. ne podpisejo pogodbe o vkljugitvi otroka v zakonitem roku.

(4) Vrtec najpozneje v osmih dneh po zaklju¢enem postopku sprejema obvesti starSe o
sprejemu oz. zavrnitvi otroka v vrtec.

(5) Starse, katerih otroci so sprejeti, vrtec z obvestilom povabi na sklenitev medsebojne
pogodbe med vrtcem in starsi.

(6) Zoper odlocbo o zavrnitvi otroka v vrtec lahko starSi v petnajstih dneh po vrogitvi vlozijo
pritozbo na svet vrtca. Svet vrtca mora o pritozbi odlo¢ati v tridesetih dneh od prejema pritozbe.
Odlogitev sveta vrtca je dokonc¢na.



(7) Otroke, ki se jih sprejme v vrtec in za katere starSi sprejem odklonijo oziroma ga Zelijo
prestaviti za doloCen Cas, se Steje, da so umaknili vlogo za vpis otroka v vrtec.

(8) Ce otrok do novega sprejema ni bil sprejet zaradi pomanjkanja prostih mest, se vlogo
ponovno toc¢kuje za sprejem za novo Solsko leto.

14. élen

Vrtec mora omogociti starSem na njihovo zahtevo vpogled v zapisnik postopka vpisa oz. zapisnik
dela komisije, vendar le tistega dela, ki se nanaSa na vlogo njihovega otroka.

VII. Vkljucéitev, trajanje in izpis otrok iz vrtca

15. ¢élen

(1) Na osnovi odlo¢be komisije o sprejemu otroka v vrtec, starSiv 15 dnevih na upravi vrtca
sklenejo z vrtcem pogodbo o medsebojnih obveznostih in pravicah.

(2) Vkljucitev otroka v vrtec je mozna s 1. v mesecu.

(3) Starsi, ki podpiSejo pogodbo, morajo do pri¢etka vstopa otroka v vrtec predloZiti potrdilo
pediatra o zdravstvenem stanju otroka v skladu z Zakonom o spremembah in dopolnitvah
Zakona o nalezljivih boleznih. Vrtec starSe informira o vsem, kar je pomembno za vkljucitev
otroka in jih obvesti do kdaj in komu starSi oddajo vlogo za znizano placilo vrtca (VRT/1).

(4) Ce starsi ne podpisejo pogodbe z vrtcem najkasneje v petnajstih dneh po prejemu odloébe o
sprejemu, oziroma ne zaprosijo za razumno podalj$anje roka iz utemeljenih razlogov, se Steje,
da so umaknili vlogo za vpis otroka v vrtec. V tem primeru vrtec izda sklep o ustavitvi postopka
vpisa otroka v vrtec.

(5) StarSi za novo vpisanega otroka ob podpisu Pogodbe o dolocitvi medsebojnih pravic in
obveznosti starSev in vrtca, placajo akontacijo v znesku 50,00 EUR. Znesek se poracuna
starSem ob izstavitvi prvega racuna za program, ki ga obiskuje otrok v vrtcu. V kolikor starsi kljub
podpisu pogodbe otroka ne vkljucijo v vrtec, se akontacija ne vrne.

16. ¢len

(1) Otroci morajo priceti obiskovati vrtec zdatumom, ki je dolo¢en v Pogodbi o dologitvi
medsebojnih pravic in obveznosti starSev in vrtca oziroma naslednji dan, ko starsi predlozZijo
zdravniSko potrdilo in otrok dopolni starostni pogoj za vstop v vrtec ali naslednji dan po poteku
starSevskega (porodniSkega) dopusta, e je bil le-ta podaljSan.

(2) StarSe, ki otroka ne pripeljejo v vrtec in izostanka ne opravicijo v desetih dneh od dneva, ki je
dolocen kot datum sprejema v vrtec, se pisno pozove, naj se o vzroku izostanka izre¢ejo pisno v
roku 8 dni od prejema obvestila. Ce se starsi kljub pozivu ne odzovejo, se smatra, da odstopajo
od pogodbe. Vtem primeru se izda sklep o ustavitvi postopka vpisa otroka v vrtec zdnem izteka
osem dnevnega roka. Pogodba o dolocitvi medsebojnih pravic in obveznosti starSev in vrtca se v
tem primeru prekine s prvim dnem naslednjega meseca.



(3) Vrtec v primeru izpisa otroka na nezasedeno mesto sprejme naslednjega otroka iz
centralnega Cakalnega seznama, ki po starosti ustreza oblikovanemu oddelku.

17. élen
-értan-

18. ¢len

(1) Otroci, sprejeti v vrtec, so vklju€eni v vrtec do vstopa v osnovno Solo.

(2) StarSi lahko otroka izpiSejo iz vrtca na podlagi izpisanega obrazca, oddanega na upravi vrtca,
najmanj 30 dni pred zelenim datumom izstopa. Izpis pricne veljati s prvim dnem naslednjega
meseca, ko je bila oddana vloga. StarSi so do dneva izpisa dolzni placati vrtec, ki je ustrezno
znizan za stroSke Zivil, v kolikor otrok ne obiskuje ve€ vrtca do dneva izpisa.

(3) Izpisani otrok nima prednosti pri morebitnem ponovnem vpisu v vrtec.

(4) Vrtec v primeru izpisa otroka na nezasedeno mesto sprejme naslednjega otroka iz
centralnega cakalnega seznama, ki po starosti ustreza oblikovanemu oddelku.

(5) Starsi, ki zelijo izpisati otroka iz vrtca pred 1. septembrom zaradi vkljucCitve v Solo, morajo za
koriS€enje ugodnosti izpisa, ki ga poravna obc&inski proracun, imeti do vrtca poravnane vse
obveznosti.

19. élen

V primeru, da starSi izpiSejo otroka iz vrtca, ga lahko ponovno vpiSejo Sele po preteku najmanj
treh mesecev.

VIIl. Konéne dolocbe

20. ¢len

Z uveljavitvijo tega pravilnika preneha veljati Sklep o sestavi komisije za sprejem otrok v vrtec ter
kriterijev za sprejem otrok v Vrtec Ptuj, ki ga je sprejel Mestni svet Mestne ob¢ine Ptuj na seji,
dne 25. maja 2009.

21. ¢élen

Ta pravilnik za¢ne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem vestniku Mestne obcine Ptuj.
1. Pravna podlaga

Uradni vestnik Mestne obc¢ine Ptuj, §t. 9/09, 13/17,5/18 in 4/21



