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1. OSNOVNI PODATKI O KATALOGU

Naziv vrtca:

VRTEC PTUJ

Mlinska cesta 1B

2250 Ptuj

T: 02/ 749 28 00

e-mail: vrtec.ptuj@guest.arnes.si

Odgovorna oseba:

MATEJA LOBENWEIN, ravnateljica

T: 02/ 749 28 02

e-mail: mateja.lobenwein@vrtec-ptuj.si
ravnateljica@yvrtec-ptuj.si

Oseba, ki odlo¢a o postopku do izdaje odlo¢be:

RENATA JAKOB ZUPANIC, vodja finanéno radunovodske sluzbe
T: 02/ 749 28 14

e-mail: renata.jakob@vrtec-ptuj.si

Prva objava kataloga: 2017

Zadnja sprememba: maj 2024

Katalog je dostopen na spletnem naslovu:
http://www.vrtec-ptuj.si

2. SPLOSNI PODATKI O ZAVODU IN INFORMACIJAH JAVNEGA ZNACAJA
S KATERIMI RAZPOLAGA

2. a Organigram in podatki o organizaciji organa

Kratek opis delovhega podroc¢ja zavoda: predsolska vzgoja
Javni vzgojno-izobrazevalni zavod Vrtec Ptuj, ki ga je ustanovila Mestna obcina Ptuj
na seji Mestnega sveta 16. novembra 2009 z Odlokom o ustanovitvi javnega
vzgojno-izobrazevalnega zavoda Vrtec Ptuj, Uradni vestnik Mestne obcine Ptuj, St.
13/2009,1/2012, 12/2012, 7/2015, 14/2017, 3/2022, 9/2022, 6/2023, 11/2023 kot
pravna oseba s pravicami, obveznostmi in odgovornostmi temeljni nosilec
nacrtovanja, izvajanja in spremljanja vzgojno-izobrazevalnega dela predSolskih otrok.
Koncept vzgoje v vricu izhaja iz nacionalnega dokumenta, sprejetega na seji
Strokovnega sveta RS za sploSno izobraZzevanje dne 18. 03. 1999, Kurikuluma za
vrtce, ki je nacionalni dokument in pomeni strokovno podlago za delo v vrtcu.
Namenjen je strokovnemu kadru vrtca za pomoc pri nacrtovanju vzgojnega dela in
kvalitetne vzgoje. Je dokument, ki na eni strani spostuje tradicijo slovenskih vrtcev,
na drugi pa z novejsimi teoretskimi pogledi na zgodnejSe otrostvo spreminja in
nadgrajuje dosedanje delo v vrtcu.
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Seznam enot vrtca

Vrtec Ptuj posluje vsak dan od ponedeljka do petka razen praznikov in dela prostih

dni na naslednijih lokacijah — enotah:

ENOTA NASLOV KONTAKT POSLOVALNI CAS
1. | ZVONCEK Mlinska 1b T: 02 788 08 90 6.00 — 16.30
e-mail: zvoncek@yvrtec-ptuj.si
2. | DETELJICA Mladinska ulica2 | T: 02 749 28 46 6.00 — 16.30
e-mail: deteljica@yvrtec-ptuj.si
3. | VIUOLICA Rogaska cesta T: 02 788 08 93 5.30 - 16.00
19 e-mail: vijolica@yvrtec-ptuj.si
4. | TULIPAN Med vrti 2 T: 02749 28 43 6.30 - 17.00
e-mail: tulipan@vrtec-ptuj.si
5. | PODLESEK Med vrti 2a T: 02 749 28 61 igralnica | 6.30 - 17.00
T: 02 749 28 62 igralnica |l
T: 02 749 28 62 igralnica lll
T: 02 749 28 66 kuhinja
e-mail: podlesek@vrtec-ptuj.si
6. | MARJETICA Med vrti 11 T: 02 749 28 41 vodja enote 6.00 — 16.30
T: 02 749 28 42 zbornica
T: 02 749 28 49 Atrij |
T: 02 749 28 47 Atrij Il
T: 02 749 28 48 Atrij Il
T: 02 749 28 40 kuhinja
e-mail: marjetica@vrtec-ptuj.si
7. | SPOMINCICA Potréeva cesta9 | T: 02 749 28 50 6.30 - 17.00
e-mail: spomincica@yvrtec-ptuj.si
8. | TROBENTICA | Slovensko- T:02 787 14 00 6.00 — 16.30
goriska c. 13 e-mail: trobentica@vrtec-ptuj.si
9. | MACICE Potréeva cesta T: 02 749 28 36 5.30 - 16.00
9a T: 02749 28 54
e-mail: macice1@vrtec-ptuj.si
IZMENA:
T: 02 749 28 35 °.30 —22.30
T: 02 749 28 38
e-mail: macice2@vrtec-ptuj.si
10. | BOLNISNICNI | Potréeva cesta T: 02 749 14 00 7.30 — 14.00
OD. 23-25
11. | UPRAVA Mlinska cesta 1B | T: 02 749 28 00, 02 748 28 01 7.00 - 15.00,

F: 0274928 10
e-mail:
vrtec.ptuj@qguest.arnes.si

sreda 7.00 -17.00,
petek 7.00-13.00
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2. b Kontaktni podatki uradne osebe, pristojne za posredovanje informacij
javnega znacaja

Kontaktne osebe

Mateja Lobenwein, ravnateljica, 02 7492 800, mateja.lobenwein@vrtec-ptuj.si
in_ravnateljica@vrtec-ptuj.si

Urska Petek, pomomoc¢nica ravnateljice, 02 7492 811,
urska.petek1@vrtec-ptuj.si

Danijela Moc¢nik, pomomocnica ravnateljice, 02 7492 809,
danijela.mocnik@vrtec-ptuj.si

2. ¢ Seznam zakonov, podzakonskih aktov in predpisov EU z delovnega
podroc¢ja organa

Veljavni predpisi s podrodja vzgoje in izobraZevanja,
Zakon o vrtcih
Veljavna zakonodaja, ki velja za delovanje javnih zavodov

Podzakonski predpisi na podroc¢ju predsolske vzgoje

Pravilnik o normativih za opravljanje dejavnosti predSolske vzgoje

Pravilnik o izobrazbi vzgoijiteljev predsolskih otrok in drugih strokovnih
delavcev v programih za predSolske otroke in v prilagojenih programih za
predSolske otroke s posebnimi potrebami

Pravilnik o publikaciji vrtca

Pravilnik o vzgojno varstvenih druzinah

Pravilnik o0 pogojih za ob&asno varovanje otrok na domu

Pravilnik o dokumentaciji v vrtcih

Pravilnik o normativih in minimalnih tehniénih pogojih za prostor in opremo
vrtca

Pravilnik o metodologiji za oblikovanje cen programov v vrtcih, ki izvajajo javno
sluzbo

Pravilnik o zbiranju in varstvu osebnih podatkov na podrodju predSolske
vzgoje

Pravilnik o placilih starSev za programe v vrtcih

Pravilnik o zagotavljanju sredstev iz drzavnega proraduna vrtcem za namen
sofinanciranja pladil starSev

Pravilnik o posredovanju podatkov o stanju kapacitet v vrtcih na spletno stran
Ministrstva za Solstvo in Sport

Odredba o pogojih za ustanavljanje javnih vrtcev

Uredba o merilih za oblikovanje javne mreze vrtcev

2. ¢ Seznam predlogov predpisov

predlogi predpisov s podroé¢ja izobrazevanja, znanosti in Sporta
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2. d Seznam strateskih in programskih dokumentov po vsebinskih sklopih

e Letni delovni nacrt
e Porocilo o realizaciji letnega delovnega nacrta.

2. e Seznam uradnih evidenc, s katerimi organ upravlja

Evidenca vpisanih

Evidenca vkljuCenih otrok

Evidenca placil starSev

Evidenca otrok, ki potrebujejo svetovanije in pomo¢&

*javna informacija je samo skupno Stevilo oseb v evidenci oz. v skladu z zakonom, ki ureja varstvo osebnih podatkov

3. Opis nacina dostopa do drugih informacij javnega znacaja

Dostop do informacij javnega znacaja se opravi na nacin, kot ga zahteva prosilec, pri
C¢emer se uposSteva ekonomicnost ravnanja.

4. Stroskovnik

Na podlagi Uredbe o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega
znacaja in StroSkovnika, ki ga sprejme Svet zavoda se zaraCunava stroSke
posredovanja informacij javnega znacaja. Za posredovanje informacij lahko organ
prosilcu zaraCuna materialne stroSke, kadar ti presegajo 20 evrov (z vkljuenim DDV).

5. Seznam najpogosteje zahtevanih informacij javnega znacaja

0 vpisu otrok

0 ceni programa v vrtcu

o programih v vrtcu

o poslovalnem ¢asu vrtca oz. enot
o prostih mestih v vrtcu za vpis
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